Il STANDARDOWE PROCEDURY OPERACYJNE
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¥ wykaz standardowych procedur operacyjnych (SPO)

s Nazwa procedury Strona
procedury
SPO - 01 | Informowanie ludnosci o zagrozeniach
SPO - 02 | Uruchomienie do dziatania Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego
Uruchamianie do dziatania Miejskiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego
SPO - 03 . .
w oparciu o obsade Statego Dyzuru
SPO - 04 | Koordynowanie dziatann wolontariatu podczas prognozowanego zagrozenia i jego wystgpienia
Ostrzeganie i alarmowanie o zagrozeniach wynikajacych ze zjawisk
SPO - 05 :
hydrometeorologicznych
Informowanie o przekroczeniach dopuszczalnych albo alarmowych poziomoéw
SPO - 06 o : . g . .
substancji niebezpiecznych w powietrzu albo mozliwosci takich przekroczen
Wdrozenie ograniczenia dotyczgcego dziatalnosci edukacyjnej w szkotach
SPO -07 | . .
i placowkach
SPO - 08 | Wykorzystanie sprzetu z magazynu przeciwpowodziowego i obrony cywilnej
Podejmowanie dziatan w celu uzyskania wsparcia zewnetrznego prowadzonej akcji
SPO - 09 .
ratunkowej (AR)
Podejmowanie dziatan w celu uzyskania wsparcia AR przez pododdziaty lub oddziaty
SPO - 10 ) .
Sit Zbrojnych RP
SPO - 11 | Ostrzeganie i alarmowanie ludnosci
SPO - 12 | Wdrozenie dziatan interwencyjnych po zdarzeniu radiacyjnym (akcja jodowa)
SPO - 13 | Ocenianie i dokumentowanie strat
SPO - 14 | Uruchomienie zastepczych miejsc szpitalnych
Realizowanie w ramach kompetencji ustawowych w Urzedzie Miejskim i miejskich :
jednostkach organizacyjnych przedsiewziec i procedur systemu zarzadzania kryzy- Procedura stanowi
SPO - 15 zataqcznik do

sowego w sytuacjach wprowadzenia stopni alarmowych i stopni alarmowych CRP
-MODULY ZADANIOWE-

Planu ZK Miasta
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA Data 14.02.2016
dokumentu opracowania
SPO _ 0 1 , _ Stanowisko _ds.
Nazwa INFORMOWANIE LUDNOSCI Podmiot Zarzadzania
dokumentu O ZAG R02ENIACH opracowujacy Kryzysowego, OC
i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania systemu informowania podczas intensywnych opadéw deszczu,
roztopow oraz zagrozenia powodziowego lub wystgpienia powodzi.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Komendant Strazy Miejskiej — Sekcja Obstugi Monitoringu Miejskiego, Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i
Obronnosci , Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Kierownik Kancelarii Burmistrza, kierownicy jednostek organizacyjnych miasta.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba przekazania
informaciji dla ludnosci

w zwigzku z zaistnieniem
lub mozliwos$cig zaistnienia
zagrozenia (sytuaciji
kryzysowe))

Ustgpienie znamion
sytuacji kryzysowej.

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z2013r., poz. 595 j.t. ze. zm.),

»Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. z 2017 r., poz. 209, j.t. ze. zm.),

»§ 3, pkt 6 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie
szczegotowego zakresu dziatania Szefa Obrony Cywilnej Kraju, szeféw obrony
cywilnej wojewodztw, powiatéw i gmin (Dz. U. Nr 96, poz. 850);

»>§ 3 4, pkt 1. lit. d) rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 07 stycznia 2013 roku
w sprawie systemow wykrywania skazen i wlasciwosci organéw w tych sprawach

(Dz.U. poz. 96).

»§ 1 ust. 2 pkt 3 zarzadzenie nr 226/2013 Burmistrza Nowego Dworu Mazowieckiego z dnia
16 grudnia 2013 roku w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Burmistrza Miasta Nowy
Dwoér Mazowiecki na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie, analizowanie i prognozowanie bezpieczenstwa ludnosci i Srodowiska
naturalnego poprzez:
- analizowanie obrazu kamer monitoringu miejskiego,
- analizowanie informacji i meldunkdéw przekazywanych przez patrole Strazy Miejskiej;
- analizowanie i weryfikowanie informacji zgtaszanych do Strazy Miejskiej przez
mieszkancow i osoby przebywajgce na terenie miasta;

2. Przekazywanie wnioskdw z prowadzonych analiz dotyczacych zagrozen wystepujacych
na terenie miasta Komendantowi Strazy Miejskiej i Inspektorowi ds. Zarzadzania
Kryzysowego, Obrony Cywilnej i Obronnosci (Insp. ds. ZKOCiO).

Sekcja Obstugi Monitoringu Miejskiego

3. Przyjmowanie, weryfikacja i analizowanie informacji wptywajacych:
- ze Strazy Miejskiej; )
- od obywateli z terenu miasta; ) o . )
- z Powiatowego Centrum Zarzadzania Kryzysowego i innych zrodet oraz przekazanie
informacji wnioskow Burmistrzowi.

4. Stosownie do decyzji Burmistrza:
1) opracowanie tresci komunikatow informacyjnych i ostrzegawczych oraz przekazanie
ich:
- do Wydziatu Organizacyjnego w celu upowszechnienia na stronie internetowej
miasta i przy wykorzystaniu Systemu Informacyjnego SMS.
- i do Kancelarii Burmistrza w celu upowszechnienia za posrednictwem lokalnych
medidw;
2) rozwiniecie do dziatania Miejskiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego (SPO-02)

Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego,
Obrony Cywilnej i Obronnosci

5. Informowanie ludnosci, stosownie do rodzaju zagrozenia i czasu jego powstania
(z wyjatkiem informowania po zaistnieniu zdarzen wynikajacych ze zjawisk hydro-
meteorologicznych ujetych w SPO — 5 oraz po zdarzeniu radiacyjnym SPO-12) poprzez:
1) przekazywanie informacji do medidéw,
2) umieszczanie informacji na stronie internetowej Urzedu Miejskiego,
3) ulotki i obwieszczenia,
4)System Informacyjny SMS.

Kancelaria Burmistrza/Wydziat
Organizacyjny
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Przedsiewziecia

Wykonawcy

6. Przekazanie informacji do:

1) dyzuru PCZK,
2) jednostek organizacyjnych miasta,
3) powiatowych stuzb, inspekcji i strazy.

- Insp. ds. ZKOCiO
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qopodzal | STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA opgitj'wania 14.02.2016
SPO - 02 N URUCHOMIENIE DO DZIALANIA bodrmiot StZanOWcilskO_ds.
dazZwa oamio arzqdzania
dokumentu MIEJSKIEGO ZESPOLU opracowujacy Kryzyagowego,
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO OC i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie zasad uruchamiania i funkcjonowania Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego (MZZK) w warunkach wystgpienia sytuacji kryzysowych.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego (WO), Cztonkowie MZZK.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

. . » Art. 19, ust. 4,5, 6, 7 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
Powstaple zdarzenl_a Zlikwidowanie zagrozenia (Dz. U. z 2017 r., poz. 209 t.j. ze zm.);
(sytuacji kryzysowej) wyma- i jego skutkow . o . .
gajacego uruchomienia » Zarzadzenie nr 192/2016 Burmistrza Nowego Dworu Mazowieckiego z dnia 8 grudnia
MZZK. 2016 roku w sprawie powotania Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

Faza Rozwiniecia Zespotu Do Dziatania

1. Analiza powstatego zagrozenia i prognozy jego rozwoju skutkujgca decyzjg Burmistrza
0 zwotaniu nadzwyczajnego posiedzenia MZZK w trybie nadzwyczajnym.

- Burmistrz;
- Insp. ds. ZKOCiO

163




Przedsiewziecia

Wykonawcy

. Zwofanie nadzwyczajnego posiedzenia Zespotu:

- ustalenie skfadu uczestnikédw posiedzenia, miejsca i czasu;

- ustalenie porzadku (programu) posiedzenia;

- powiadomienie cztonkdéw Zespotu o miejscu, godzinie i tematyce posiedzenia oraz
zaproszenie 0s6b nie bedacych cztonkami Zespotu (specjalisci, eksperci inni)
przewidzianych do udziatu w nadzwyczajnym posiedzeniu zespotu;

- uzgodnienie z Naczelnikiem Wydziatu Organizacyjnego (WQO) zakresu przygotowania

i Zabezpieczenia miejsca pracy Zespotu ( ilo$¢ miejsc, nagtosnienie, napoje, obstuga
kancelaryjna).

- Burmistrz;
Naczelnik WO.;
Insp. ds. ZKOCiO;

. Uzgodnienie zasad obstugi kancelaryjnej posiedzen zespotu (protokdétowanie, listy
obecnosci, niezbedne materiaty dla uczestnikow posiedzen Zespotu)

Insp. ds. Wojskowych;
Insp. ds. ZKOCiO;

Faza Dziatania Zespotu

. Ocena wystepujacych i potencjalnych zagrozen mogacych mie¢ wptyw na bezpieczenstwo
publiczne i prognozowanie tych zagrozen.

- Burmistrz;
- Cztonkowie MZZK;

. Przygotowanie propozycji dziatan i przedstawienie Burmistrzowi wnioskéw dotyczacych
wykonania, zmiany lub zaniechania dziatan ujetych w Miejskim Planie Zarzadzania
Kryzysowego.

. Sprecyzowanie zakresu informacji i komunikatéw do przekazania dla zainteresowanych
mieszkancow

- Cztonkowie MZZK;

. Przekazanie do wiadomosci publicznej informacji zwigzanych z zagrozeniem.

- Insp. ds. ZKOCiO;
- Naczelnik WO;

. Okreslenie termindéw cyklicznych odpraw Zespotu w trakcie posiedzenia.

. W przypadku przejecia koordynacji dziatan ratowniczych przez Staroste, lub na jego
polecenie — wyznaczenie swoich przedstawicieli do catodobowego dyzurowania w PCZK.

- Burmistrz;
- Cztonkowie MZZK;

. Podjecie decyzji o odwotaniu cyklicznych posiedzen PZZK lub dyzuréw wyznaczonych
przedstawicieli.

- Burmistrz;
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Rodzaj

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA

Data 14.02.2016 r.

dokumentu opracowania
URUCHAMIANIE DO DZIALANIA Stanowisko ds.
SPO - 03 | na;wa | MIEJSKIEGO CENTRUM ZARZADZA-|  Podmiot Zarzadzania
dokumentu opracowujacy Kryzysowego,

NIA KRYZYSOWEGO W OPARCIU
O OBSADE STALEGO DYZURU

OC i Obronnosci

I. Cel procedury

Zapewnienie ciggtego, w systemie catodobowym, przyjmowania i przekazywania informacji dotyczacych przebiegu zdarzen zwigzanych

z wystepujgcym zagrozeniem (sytuacjgq kryzysowaq)

II1. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz / Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Obsada osobowa Statego

Dyzuru Burmistrza Miasta.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie koniecznosci

zapewnienia:

- catodobowego alarmo-
wania cztonkéw MZZK;

- wspotdziatania z CZK
organéw administracji
publicznej;

- wspotdziatania z pod-
miotami prowadzacymi
AR;

- przyjmowania i przeka-
zywania informacji.

Ustanie przyczyny pro-
wadzenia dziatan zwia-
zanych z likwidacja
zagrozenia i jego
skutkow

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. , poz. 595 j.t. ze. zm.),

»Art. 20, ust. 2, ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2017 r. , poz. 209, j.t. ze. zm.),

>§ 3 i 4, pkt 1. lit. d) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 stycznia 2013
roku w sprawie systemow wykrywania skazen i powiadamiania o ich
wystapieniu oraz wiasciwosci organow w tych sprawach (Dz.U. poz. 96).

»8§ 1 ust. 2 pkt 3 zarzadzenia nr 226/2013 Burmistrza Nowego Dworu Maz.

z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Burmi-
strza Miasta Nowy Dwoér Mazowiecki na potrzeby podwyzszania goto-
wosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji zadan obronnych
wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej panstwa.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

Faza Rozwiniecia Zespotu Do Dziatania

[N

. Przygotowanie, uzgodnienie i przedtozenie do podpisania przez Burmistrza:

- zarzadzenia burmistrza w sprawie uruchomienia do dziatania nieetatowego MCZK na
bazie obsady osobowej Statego Dyzuru Burmistrza;
- grafika petnienia dyzuréw w MCZK.

- Burmistrz;
- Sekretarz Miasta
- Insp. ds. ZKOCiO

N

. Zorganizowanie w trybie pilnym odprawy z kadrg kierowniczej Urzedu Miejskiego i jedno-
stek organizacyjnych miasta z Burmistrzem w celu zapoznania z zaistniatym zagrozeniem
i planowanymi dziataniami w celu jego likwidacji.

- Burmistrz;
- Sekretarz Miasta
- Insp. ds. ZKOCiO

. Przekazanie wykonawcom, do wiadomosci i realizacji zarzadzenia Burmistrza w sprawie
uruchomienia do dziatania nieetatowego MCZK na bazie obsady osobowej Statego Dyzuru
Burmistrza

- Sekretarz Miasta
- Insp. ds. ZKOCiO

. Przygotowanie i przekazanie do wykorzystania i obstugi pomieszczenia wraz z wyposa-
zeniem i dokumentacjq oraz udzielenie instruktazu pierwszej zmianie obejmujgcej dyzur.

- Insp. ds. ZKOCiO
- Naczelnik WO.

Faza Funkcjonowania MCZK

. Monitorowanie sytuacji, zagrozen na terenie gminy we wspédtdziataniu z Sekcja Obstugi
Monitoringu Miejskiego.

. Przyjmowanie ostrzezen, komunikatow i informacji, ich weryfikacja i przekazywanie
zgodnie z wtasciwoscia.

. Weryfikacja. Potwierdzanie otrzymywanych informacji.

. Prowadzenie analizy otrzymanych ostrzezen, komunikatow i informacji.

. Przekazanie ostrzezen, komunikatéw i informacji

. Podejmowanie dziatan w zakresie wtasnych kompetencji.

. Prowadzenie ewidencji podejmowanych dziatan w ,Dzienniku Dziatan Statego Dyzuru”.

- Poszczegodlne zmiany dyzurne MCZK
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Przedsiewziecia Wykonawcy

8. Natychmiastowe przekazanie Insp. ds. ZKOCIiO informacji o zdarzeniach wymagajacych
koordynacji dziatan.

9. Przekazywanie Insp. ds. ZKOCiO informacji o podejmowanych dziataniach. - Poszczegolne zmiany dyzurne MCZK

10. Sporzadzanie meldunku o przyjeciu przekazaniu dyzuru przez poszczegdlne zmiany.

- Insp. ds. ZKOCiO

11. Udzielanie instruktarzu zmianom przyjmujacym dyzur w MCZK. - kierownicy zmian i dyzurni
poszczegolnych zmian.

12. Prowadzenie analiz meldunkdéw z przekazania i przyjecia dyzuru. - Insp. ds. ZKOCiO
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g Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA Data 14.02.2016 r.
okumentu opracowania
SPO - 04 Koordynowanie dziatan wolonta- Stanowisko ds.
Nazwa iat d Podmiot Zarzadzania
dokumentu riatu pO c_za_s _prognozowgne_go opracowujacy | Kryzysowego, OC
Zagrozenia il jego wystqplenla i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie procesu decyzyjnego przy kierowaniu ochotnikéw do prac pomocniczych podczas zagrozenia powodziowego, a takze innych
prognozowanych zagrozen lub po ich wystapieniu.

II1. Lider/ Uczestnic

rocedur

Sekretarz Miasta/ Inspektor Do Spraw Spotecznych, Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci, Naczelnik Wydziatu

Organizacyjnego.

III. Wejscia, wyjsScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba wzmocnienie sit

prowadzacych dziatania

ratownicze, dodatkowymi
sitami przy wykonywaniu

prac nie wymagajacych
wiedzy specjalistycznej.

Przywrdcenie
bezpieczenstwa
obywateli i porzadku
publicznego oraz
zapewnienie koordyna-
cji dziatan sitami
etatowymi.

»>Art. 42 ust.1 pkt 2, art. 43, art. 46 ust. 3 i 6 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2014 r.
poz. 1118 t.j. ze zm.)

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. , poz. 595 j.t. ze. zm.),

»Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2017 r. , poz. 209, j.t. ze. zm.),
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Biezace monitorowanie i ocena przebiegu dziatan ratowniczych pod kontem petnego ich | - Burmistrz;

zabezpieczenie w zakresie sit i Srodkéw. - MZZK;
2. Wypracowanie decyzji o skierowaniu do wsparcia prowadzacych dziatania ratownicze : E&rgz_stﬂ;

W rejony zagrozone sit pochodzacych z Wolontariatu. - Inspektor ds. Spotecznych (Insp. ds.Sp)
3. Organizowanie i odpowiednie przygotowanie wolontariuszy oraz kierowanie ich do : ffsk;eszrzs;p )

dyspozycji kierujagcego AR. - Insp. ds. ZKOCiO;

- Insp. ds.Sp.;

4. Ubezpieczenie skierowanych osdb od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.

- Insp. ds. ZKOCiO

5. Zorganizowanie i przygotowanie:
1) Srodkdw transportowych do przewiezienia ww. oséb do wtasciwych rejondéw
zagrozenia;
2) odziezy roboczej, narzedzi pracy, srodkow czystosci i warunkow higieniczno-
sanitarnych w miejscu pracy;
3) positkdw regeneracyjnych i napojow.

- Insp. ds.Sp.;
- Insp. ds. ZKOCiO;

6. Przeszkolenie w zakresie BHP:
1) przed podjeciem pracy;
2) na miejscu pracy.

- stuzba BHP;
- Kierujacy AR;

7. Ponoszenie kosztdw zwigzanych z realizacjg zadan w zakresie:
1) wyzywienia;
2) zabezpieczenia warunkdéw pracy.

- Skarbik Miasta;
- Insp. ds. ZKOCiO;
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g Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJINA Data 14.02.2016 r.
okumentu opracowania
OSTRZE_GANIE I ALARMOWANIE O .
SPO - 05| \..wa | ZAGROZENIACH WYNIKAJACYCH Podmiot e LT
dokumentu ZE ZJAWISK opracowujacy Kryzysowegg, _OC
HYDROMETEOROLOGICZNYCH  Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu funkcjonowania systemu informowania podczas intensywnych opadéw atmosferycznych, roztopéw oraz zagrozenia
powodziowego lub wystgpienia powodzi.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz / Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci (MCZK - w przypadku podjecia decyzji o uruchomieniu),
Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, kierownicy jednostek organizacyjnych miasta.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie zjawiska
(zdarzenia), ktére nosi
znamiona sytuacji
kryzysowej.

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. , poz. 595 j.t. ze. zm.),

»Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu

Ustgpienie wystepowa- kryzysowym (Dz.U. z 2017 r. , poz. 209, j.t. ze. zm.),

nia zjawisk spetniaja- »>§ 1 ust. 2 pkt 3 zarzadzenie nr 226/2013 Burmistrza Nowego Dworu

cych znamiona sytuacji Mazowieckiego z dnia 16 grudnia 2013 roku w sprawie utworzenia Statego

kryzysowej. Dyzuru Burmistrza Miasta Nowy Dwor Mazowiecki na potrzeby
podwyzszania gotowosci obronnej panstwa oraz uruchamiania realizacji
zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw gotowosci obronnej
panstwa.

>Plan operacyjny ochrony przed powodzig miasta Nowy Dwor Mazowiecki
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Przyjmowanie ostrzezen, komunikatdw, informacji i ich weryfikacja. Opracowywanie
projektéw komunikatéw i informacji dla ludnosci i przekazywanie ich projektow
Burmistrzowi do akceptacii.

2. Przekazywanie Naczelnikowi WOrg. i Komendantowi SM komunikatéow, informacji o
sposobie postepowania i ostrzezen w celu ich upowszechniania ws$réd mieszkancéw.

- Burmistrz;

- Insp. ds. ZKOCiO;
- Naczelnik WO;

- Komendant SM;

3. Uruchomienie Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego - zgodnie z SPO - 2

- Burmistrz;
- Cztonkowie MZZK;
- Insp. ds. ZKOCiO;

4. Rozwazenie potrzeby rozwiniecia i rozwiniecie do dziatania MCZK - zgodnie z SPO - 3.

- Burmistrz;
- Insp. ds. ZKOCiO;

5. Prowadzenie analizy informacji: rodzaj, stopien zagrozenia, problemy do rozwigzania,
ocena priorytetu dziatania, zakres realizowanych przedsiewziec.

6. Monitorowanie:
1) kierunku przemieszczania sie strefy opadow;

2) poziomu standw rzek przebiegajacych przez miasto, w ich géornym i sSrodkowym biegu.

- Insp. ds. ZKOCiO/ obsada MCZK;

7. Zbierania informacji o obszarach podtopionych i zalanych.

- patrole SM;
- mieszkancy, podmioty pr. dziatalnos¢;
- Insp. ds. ZKOCiO/ obsada MCZK;

8. Prowadzenie mapy sytuacyjnej.

- Insp. ds. ZKOCiO/ obsada MCZK;

9. Prowadzenie i aktualizowanie zestawien:
1) strat w rolnictwie, infrastrukturze komunalnej;
2) potrzeb w zakresie pomocy spotecznej, finansowej, materiatowej;

3) srodkow i materiatdw bedacych w dyspozycji, w tym wydanych srodkow i materiatéw.

- Naczelnik WGK;
- Insp. ds. ZKOCiO;

10. Obstugiwanie aplikacji i programéw wspomagajacych oraz umieszczanie na stronie
internetowej Urzedu

- Insp. ds. ZKOCiO;
- Naczelnik WO;
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SPO - 06

g Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 14.02.2016 r.
okumentu opracowania
INFORMOWANIE O PRZEKROCZE-
NIACH DOPUSZCZALNYCH ALBO Stanowisko ds.
Nazwa ALARMOWYCH POZIOMOW Podmiot Zarzadzania
dokumentu SUBSTANCII NIEBEZPIECZNYCH W opracowujacy Kryzysowego, _OC
POWIETRZU ALBO MOZLIWOSCI e

TAKICH PRZEKROCZEN

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu informowania ludnosci i zainteresowanych podmiotow.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej, Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego, Kierownik
Kancelarii Burmistrza; Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystagpienie lub ryzyko
wystgpienia przekroczen

dopuszczalnych lub

alarmowych poziomoéw
substancji w powietrzu.

Poinformowanie
ludnosci i zaintereso-
wanych podmiotow.

> ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. z 2016 r.
poz. 672 t.j. ze zm.)

> Art. 28, ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 1991 r. o Inspekcji Ochrony
Srodowiska (Dz.U. z 2015 r., poz. 1412);

> Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
kryzysowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 209 t.j. ze zm.)
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Otrzymanie z PCZK informacji opracowanej przez WZZK o wystapieniu lub ryzyku
wystgpienia przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych poziomdéw substancji - Insp. ds. ZKOCiO;
w powietrzu.

2. Przygotowanie i przedstawienie Burmistrzowi do akceptacji informacji dla ludnosci

i podmiotow korzystajacych ze srodowiska o sposobie postepowania w warunkach - Burmistrz;
wystgpienia przekroczen dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw substancji w - Insp. ds. ZKOCiO;
powietrzu.
3. Podjecie decyzji o niezwtocznym powiadomieniu ludnosci i podmiotéw korzystajacych ze | Burmistrz:
srodowiska. !
4. Powiadomienie ludnosci i podmiotéw korzystajacych ze srodowiska - zgodnie z SPO - 1.
Informacja powinna w szczegdlnosci zawierac:
1) date, godzine i obszar, na ktérym wystgpito ryzyko przekroczenia albo przekroczenie )
oraz przyczyny tego stanu; - Insp. ds. ZKOCIO;
2) prognozy zmian pozioméw substancji w powietrzu facznie z przyczynami tych zmian, | - Naczelnik WO;
obszaru, ktérego dotyczy oraz czasu trwania przekroczenia albo ryzyka jego - Kierownik KB.
wystgpienia;
3) wskazanie grup ludnosci wrazliwych na przekroczenia oraz srodki ostroznosci, ktore
majq by¢ przez nie podjete;
4) informacje o obowigzujacych ograniczeniach i innych srodkach zaradczych.
6. Przekazanie komunikatéw odwotujacych zagrozenia na podstawie informacji otrzymanych | - Burmistrz; .
2 PCZK. - Insp. ds_. ZKOCiO;
- Naczelnik WO.
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SPO - 07

P Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA Data 14.02.2016 r.
okumentu _ opracowania _
N WDROZENIE OGRANICZEN;A bodmiot S?a'l‘;‘évc'li';‘r’“‘;s-
dokumentu | DOTYCZACEGO DZIALALNOSCI | . .iowuiacy | Kryzysowego, OC
EDUKACYINE)] i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu postepowania w sytuacji potrzeby wdrozenia ograniczenia w dziatalnosci szkét i placowek spowodowanego
wystgpieniem okreslonych zagrozen dla zdrowia i zycia.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz Nowego Dworu Maz. /Sekretarz Miasta, Naczelnik WOrg., Inspektor ds. Edukacji.; Inspektor ds. Zarzadzania
Kryzysowego, OC i Obronnosci , gminne jednostki oSwiatowe.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Koniecznos¢ zawieszenia
dziatalnosci okreslonych

szkot i placowek

Ustanie (likwidacja)
przyczyn zawieszenia
dziatalnosci okreslo-
nych szkét i placéwek

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. , poz. 595 t.j. ze. zm.),

»Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2017 r. , poz. 209, t.j. ze. zm.),

»8& 18 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placowkach.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Biezgce monitorowanie i ocena poziomu zagrozenia i wnioskowanie o zawieszenie
dziatalnosci okreslonych szkét i placéwek.

- Cztonkowie MZZK;
- dyrektorzy szkét i placéwek;

2. Wydanie zarzadzenia w sprawie zawieszenia dziatalnosci okreslonych szkét i placowek.

- dyrektorzy szkét i placéwek;

- Burmistrz.

- Sekretarz Miasta;

- Inspektor ds. Edukacji (Insp. ds. Ed.);

3. Rozpowszechnienie zarzadzenia dyrektora szkoty — zgodnie z SPO - 1.

- Naczelnik WO;
- Insp. ds. ZKOCiO;

4. Nadzor nad przestrzeganiem zawieszenia zaje¢ dydaktycznych oraz zabezpieczenie i monitorowanie
obiektow szkét i placéwek, w ktorych zawieszono dziatalnosé.

- Sekretarz Miasta;
- Insp. ds. Ed.;
- dyrektorzy szkét i placéwek;
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Rodzaj

dokumentu

STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJNA

Data

- 14.02.2016 r.
opracowania

SPO - 08 | ,.zwa

dokumentu

WYKORZYSTANIE SPRZETU
Z MAGAZYNU
PRZECIWPOWODZIOWEGO
I OBRONY CYWILNEJ

Stanowisko ds.
Podmiot Zarzadzania

opracowujacy Kryzysowego,

OC i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie zasad postepowania w zakresie dysponowania zasobami zgromadzonymi w magazynie sprzetu przeciwpowodziowego

i obrony cywilnej.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Inspektor ds. Zarzgdzania Kryzysowego,
III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba wsparcia sit ratow-
niczych sprzetem i materiata-
mi zgromadzonymi w maga-

- ustanie potrzeby

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z
wsparcia sprzetem 2013 r., poz. 595 t.j. ze. zm.),

: , . i materiatami »Art. 20, ust. 1, pkt 5 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu
ﬁglset;orzeuwpowodzmwym kryzysowym (Dz.U. z 2017 r. , poz. 209, t.j. ze. zm.).
IV. Opis postepowania
Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Podjecie decyzji o wydaniu materiatdw i sprzetu z magazynu przeciwpowodziowego na podstawie

wniosku ztozonego przez kierujgcego AR.

- Burmistrz;
- Cztonkowie MZZK;

2. Przygotowanie stosownych dokumentéw i wydanie sprzetu, materiatdw zgodnie decyzjg

Burmistrza.

- Insp. ds. ZKOCiO;

3. Podejmowanie dziatann majgcych zakup brakujgcego asortymentu materiatéw lub sprzetu, a takze

pozyskania z magazynu Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego.

- Naczelnik WO;
- Insp. ds. ZKOCiO;
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SPO - 09

doﬁﬁ‘::i t STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJINA o Data 14.02.2016 r.
S pracowania
PODEIJMOWANIE DZIALAN o .
anowisko ds.
Nazwa W CELU UZYSKANIA WSPARCIA Podmiot Zarzadzania
dokumentu

ZEWNETRZNEGO PROWADZONE] | opracowujacy | Kryzysowego, OC
AKCJI RATUNKOWEJ (AR) i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu postepowania w przypadku koniecznosci wsparcia prowadzonych dziatan sitami zewnetrznymi z uwagi na duza skale

prowadzonej AR lub jej ztozonosc.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Czlonkowie MZZK, Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci .

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Zaistnienie sytuacji

kryzysowej wymagajacej
wsparcia sit ratowniczych

Otrzymanie
niezbednego wsparcia
udzielonego przez

»Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
(Dz.U. z 2017 r., poz. 209, j.t. ze. zm.),

Staroste
IV. Opis postepowania
Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Podjecie decyzji o wystgpienie do Starosty w sprawie udzielenia wsparcia w zakresie sit i sSrodkéw _ Burmistrz
niezbednych do prowadzenia AR. '
2. Przyjecie udzielonego wsparcia i podejmowanie dziatan w celu racjonalnego - Insp. ds. ZKOCiO;

wykorzystania.

- kierujacy AR;

3. Rozliczenie sie z otrzymanego wsparcia ze strong, ktéra go udzielita po ustaniu potrzeby | - kierujacy AR;
dalszego wykorzystania.

- Insp. ds. ZKOCiO;
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P Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYJINA Data 14.02.2016 r.
okumentu i} opracowania
PODEJMOWANIE DZIALAN W ctanowicko de.
SPO - 10 | p.,wa | CELU UZYSKANIA WSPARCIA AR Podmiot T
dokumentu PRZEZ PODODDZIAI’.Y LUB opracowujacy Kryg/bsowegg, _OC
ODDZIALY SIt ZBROINYCH RP $oRronnesd

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu wnioskowania o wsparcie dziatan sitami i Srodkami pododdziatow Sit Zbrojnych RP oraz uzgodnienia ich dziatan.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Cztonkowie MZZK, Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Starosta.

II1. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
. . » Art. 25 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. 0 zarzadzaniu kryzysowym
Powstanie zdarzenia wyma- : X
gajacego wsparcia cywilnych . : L, > (Dz. U.z 2017, poz. 209 t'.J' .ze.'zm.), : . .
sit i srodkow ratowniczych Zako.nc’zen_le d2|a’fan. ] §5 rozporz_aldzenla Rady_Mlplst_row z (_jnlg 20 !utego _2003 r. w sprawie _szcze_goiowych
rze7 oddziaty i pododdziat oddziatéw i pododdziatéw zasad udziatu pododdzialéw i oddziatéow Sit Zbrojnych RP w zapobieganiu
FS)H Zbroin chyRPp Y | sit Zbrojnych RP. skutkom kleski zywiotowej lub ich usuwaniu (Dz. U. Nr 41, poz. 347);
Iny ' » Art. 8 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz.U. z 2014 r., poz.
333, ze. zm.).
IV. Opis postepowania
Przedsiewziecia Wykonawcy

1. Monitorowanie i ocenianie efektywnosci dziatan ratowniczych podczas akcji ratunkowe;.

- Burmistrz;
- Insp. ds. ZKOCiO.

2. Analiza postepu dziatan zmierzajgcych do likwidacji sytuacji kryzysowej i podjecie decyzji o zwrécenie | - Burmistrz;
sie do Starosty z wnioskiem o wsparcie dziatah oddziatami lub pododdziatami Sit Zbrojnych. - Cztonkowie MZZK.
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Przedsiewziecia Wykonawcy
3. Przygotowanie i skierowanie wniosku do Starosty z o wsparcie dziatan oddziatami lub pododdziatami - Burmistrz;
Sit Zbrojnych. - Insp. ds. ZKOCiO.
4. Zapoznanie dowdédcy wydzielonego pododdziatu z dotychczasowymi dziataniami zmierzajgcymi do - Burmistrz;

likwidacji sytuacji kryzysowej oraz ustalenie zakresu i zasad wspotdziatania z kierujgcym AR.

- Cztonkowie MZZK;
- kierujacy AR.

5. Organizacja zaplecza (zakwaterowanie, wyzywienie) logistycznego zabezpieczenia dziatan - Burmistrz;
wydzielonych pododdziatéw Sit Zbrojnych. - Insp. ds. ZKOCiO.
6. Podjecie decyzji o zakonczeniu dziatania przez wydzielone pododdziaty Sit Zbrojnych i przejecie - Burmistrz;

i rozliczenie wykorzystywanego zaplecza logistycznego.

- Insp. ds. ZKOCiO.
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA Data 14.02.2016 r.
dokumentu opracowania
SPO -11 _ Stanowisko _ds.
Nazwa OSTRZEGANIE I ALARMOWANIE Podmiot Zarzadzania
dokumentu LUDNOéCI opracowujacy Kryzysowego, OC
i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu przekazywania informacji dla ludnosci w sytuacjach kryzysowych lub w warunkach wyzszych stanéw gotowosci

obronnej panstwa.

I1. Lider/ Uczestnicy procedury
Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci , obsada Statego Dyzuru, Wydziat
Promocji i Komunikacji Spotecznej, gminne jednostki OSP.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Potrzeba przekazania
informacji dla ludnosci

w zwigzku z zaistnieniem
lub mozliwoscig zaistnie-
nia zagrozenia lub
ogtoszenia alarmu.

Ustanie symptomow
zagrozenia

»Art. 7, ust. 1, pkt 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2013 r. , poz. 595 j.t. ze. zm.),

»Art. 19, ust. 2, pkt 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o0 zarzadzaniu
kryzysowym (Dz.U. z 2017 r. , poz. 209, j.t. ze. zm.),

>8§ 3 i 4, pkt 1. lit. d) rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 07 stycznia 2013
roku w sprawie systemow wykrywania skazen i wtasciwosci organow w
tych sprawach (Dz.U. poz. 96).

»§ 1 ust. 2 pkt 3 zarzadzenie nr 226/2013 Burmistrza Nowego Dworu Mazowieckiego z dnia
16 grudnia 2013 roku w sprawie utworzenia Statego Dyzuru Burmistrza Miasta Nowy
Dwor Mazowiecki na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej painstwa oraz
uruchamiania realizacji zadan obronnych wynikajacych z wyzszych stanéw
gotowosci obronnej panstwa.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Monitorowanie, analizowanie i prognozowanie bezpieczenstwa ludnosci i Srodowiska
naturalnego poprzez:
- analizowanie obrazu kamer monitoringu miejskiego,
- analizowanie informacji i meldunkéw przekazywanych przez patrole Strazy Miejskiej;
- analizowanie i weryfikowanie informacji zgtaszanych do Strazy Miejskiej przez
mieszkancow i osoby przebywajgce na terenie miasta;

- Sekcja Obstugi Monitoringu Miejskiego;
- Insp. ds. ZKOCiO.

2. Przygotowywanie stosownych komunikatéw ostrzegawczych i informacji okreslajacych
zasady zachowania sie w warunkach wystepowania zagrozenia

- Insp. ds. ZKOCiO.

2. Przyjmowanie komunikatow i sygnatéw z Powiatowego Osrodka Analizy Danych
i Alarmowania i przekazywanie ich do wiadomosci ludnosci po przez:
- wyemitowanie sygnatu alarmowego ;
- przekazanie informacji, komunikatéw w formie SMS;

- przekazanie w celu rozpowszechnienia za posrednictwem lokalnych medidw.

- Obsada Statego Dyzuru;
- Naczelnik WO;
- Kierownik KB.

Ostrzeganie — dziatania majace na celu przekazanie komunikatow i informacji uprzedzajgcych o prawdopodobnych zagrozeniach
i zalecajgcych podijecie dziatanh zabezpieczajgcych i ochronnych oraz instruujgce o sposobach wykonania takich dziatan.

Alarmowanie — dziatania majgce na celu natychmiastowe przekazanie sygnatu do wtasciwych terytorialnie wtadz, stuzb i ludnosci na
danym terenie, informujgcego o zagrozeniu skazeniem, skazeniu lub o innym zagrozeniu wymagajgcym natychmiastowego dziatania.
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RODZAJE ALARMOW - SYGNALY ALARMOWE

Sposob oglaszania alarmow

Lp. Rodzaj alarmu Akustyczny system Srodki masowego przekazu Wizualny sygnat
alarmowy alarmowy
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Znak z6tty najlepiej w
_ Modulowany dzwiek svreny Uwaga! Uwaga! Ogtaszam alarm (podac ksztatcie tréjkata
1. Ogtoszenie alarmu w okresie trzech minut przyczyne, rodzaj alarmu itp.) ....... .
................................. dla o,
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
. Ciagty dzwiek syren Uwaga! Uwaga! Odwotuje alarm (poda¢
2. Odwotanie alarmu aZ y_ & sy . 9 ¢ . .JQ (P
w okresie trzech minut przyczyne, rodzaj alarmu itp.) ......cccoeiieines
................................. dla .o,
KOMUNIKATY OSTRZEGAWCZE
Lp. Rodzaj komunikatu Sposob oglaszania komunikatu Sposob odwotania komunikatu
w srodkach masowego przekazu w $srodkach masowego przekazu
Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana trzykrotnie zapowiedz sftowna:
Uprzedzenia — Uwaga! Uwaga! Osoby znajdujace sie na Uwaga! Uwagal! Ocljwo%uje_ uprz.ed?enie 0 zagrozeniu
1. ) ) | (podac rodzaj skazenia) dla ..................
0 zagrozeniu skazeniami terenie................ . okoto godz. ...... min. ....... moze
nastgpi¢ SKazZenie ...... .ceccevciieeinens .(poda¢ rodzaj
skazenia) z kierunku .......... cooeevvveennenen, (podac kierunek)
. Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
2 Uprzedzenia Forme i tres¢ komunikatu uprzedzenia o zagrozeniu zaka- odwol J
. s Amia i ; . ; " ; ; I Uwaga! Uwaga! wotuje uprzedzenie o zagro-
- .| zeniami ustalaja organy Panstwowej Inspekcji Sanitarnej | YWaga
0 zagrozeniu zakazeniami ZeNIU .ovviieiiieee (podac rodzaj skazenia) dla ................
. Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna: Powtarzana trzykrotnie zapowiedz stowna:
Uprzedzenia . . . . . ) .
3. Informacja o zagrozeniu i sposobie postepowania miesz- Uwaga! Uwaga! Uwaga! Odwotuje uprzedzenie o zagro-

o kleskach zywiotowych i
zagrozeniu $rodowiska

KancoOw ......ccceeeeveneaee. (podac¢ rodzaj zagrozenia, spodzie-
wany czas wystgpienia i wytyczne dla mieszkancow)

Zeniu ...ceevceeenee. (podacd rodzaj kleski) dla ....................

182




d oizc::itu STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA opgi?wania 14.02.2016 r.
SPO - 12 \ WDROZENIE DZIALAN INTERWEN- bodmiot S?a“rzgcilil;?ﬁz&
dokta:rznv;?itu CYINYCH PO ZDARZENIU oprac::oTvluc;qcy Kryzysowego, OC
RADIACYIJNYM (AKCJA JODOWA) i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu wprowadzenia dziatan interwencyjnych po wystgpieniu zdarzenia radiacyjnego oraz powiadamiania ludnosci o sposobach
postepowania po wprowadzeniu tych dziatanh.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci, Wydziat Organizacyjny, Nieetatowe
Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego po uruchomieniu do dziatania, gminne jednostki OSP, Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Sp.
Z 0.0..

III. Wejscia, wyjsScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury

Wystapienie zdarzenia »Art. 84 ust. 1, art. 89, ust. 1 oraz art. 90, 91 i 91a ustawy z dnia 29 listopada 2000 r.
; . ; Prawo atomowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 576, j.t. ze zm.);
radiacyjnego, w wyniku »§ 7, ust. 3 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2005 r. w sprawie
ktéorego moze dojs¢ do Wdrozenie dziatan P porzgaze y yczniz 0T W Sp
. . A . . planéw postepowania awaryjnego w przypadku zdarzen radiacyjnych (Dz.U.z 2005 r.,
przekroczenia poziomow | interwencyjnych.

; . h Nr.20, poz. 169).
mterwench.nyc na » Plan Dystrybucji Preparatu Jodowego w Postaci Tabletek Jodowych wmiescie Nowy
obszarze miasta.

Dwor Mazowiecki
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia Wykonawcy
1. Przyjecie informacji z PCZK o mozliwosci przekroczenia lub przekroczeniu pozioméw - Burmistrz;
interwencyjnych. - Insp. ds. ZKOCiO.
2. Zwotanie nadzwyczajnego posiedzenia MZZK zgodnie z SPO — 2 w celu okreslenia - Burmistrz;

zadan majacych na celu zminimalizowanie skutkéw zdarzenia radiacyjnego, w tym
okreslenia sposobu uruchomienia procedury zwigzanej z profilaktycznym podaniem
ludnosci preparatu jodowego.

- Insp. ds. ZKOCiO;
- Cztonkowie MZZK.

3. Przekazanie komunikatu zgodnie z SPO - 01 o sposobie zachowania sie ludnosci w
warunkach wystgpienia na terenie miasta skutkéw zdarzenia radiacyjnego

- Burmistrz;
- Insp. ds. ZKOCiO;
- Naczelnik WOrg.;

4. Biezgce informowanie mieszkancow zgodnie z SPO - 010 zasadach zachowania sie
ludnosci w warunkach wystgpienia skutkéw zdarzenia radiacyjnego az do jego
ustagpienia.

- Insp. ds. ZKOCiO.
- Insp. ds. ZKOCiO.
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SPO - 13

Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA Data 14.02.2016 r.
dokumentu opracowania
Stanowisko ds.
Nazwa OCENIANIE I DOKUMENTOWANIE Podmiot Zarzadzania
dokumentu STRAT opracowujacy Kryzysowego, OC
i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie sposobu postepowania po wystgpieniu strat w infrastrukturze komunalnej miasta w zakresie ich oceniania i dokumentowania.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Naczelnik WGK, Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci .

III. Wejscia, wyjsScia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia Wyjscia Podstawy prawne realizacji procedury
»Art. 18 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U. z 2016 r., poz.930);
»§ 3 i 4 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 czerwca 1999 r. w sprawie zasad
oraz trybu ustalania i wyptaty odszkodowan za szkody poniesione w zwigzku
Wystapienie strat z akcjami zwalczania klesk zywiotowych (Dz.U. Nr 55, poz. 573);

wywotanych sytuacjg
kryzysowa lub kleskg
zywiotowa.

Ztozenie do Wojewody
wniosku o udzielenie
dotacji celowej

»>§ 2 i 3 rozporzgdzenie Rady Ministrow z dnia 27 stycznia 2015 r. w sprawie szczegétowego
zakresu i sposobow realizacji niektorych zadan Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa (Dz.U.z 2015 r., poz. 187 z pozni. zm.).

» Wytyczne Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 23 grudnia 2014 r.

w sprawie ,Zasad i trybu uruchamiania srodkéw budzetu panstwa dla jednostek
samorzadu terytorialnego na zadania zwigzane z przeciwdziataniem i usuwaniem skutkow
zdarzen noszacych znamiona klesk zywiotowych”.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Powotanie gminnej komisji ds. szacowania strat

-Burmistrz;

2. Powiadomienie nie pézniej niz 48 godz. od wystgpienia PCZK w ramach biezgcego raportowania
0 zaistnieniu szkody (strat)

- Insp. ds. ZKOCiO;

3. Sporzadzenie protokotu przez Komisje gminng ds. szacowania strat powstatych w wyniku kleski
zywiotowej w infrastrukturze komunalne;.

- Komisja Gminna;
- Naczelnik WGK;

4. Przestanie protokotu Komisji gminnej do Wojewody.

- Burmistrz;

5. Przeprowadzenie weryfikacji przez Komisje Wojewddzka danych zawartych w protokole
Komisji Gminnej.

- Komisja Wojewddzka;

6. Opracowanie listy zadan priorytetowych zwigzanych z usuwaniem szkody, usystematy-

zowanej z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan najpilniejszych i przestanie do
wojewody.

- Burmistrz;
- Naczelnik WGK;

7. Przyznanie przez ministra wkasciwego ds. usuwania skutkow klesk zywiotowych promesy
dofinansowania zadan.

- ministra wlasciwego ds. usuwania skutkéw
klesk zywiotowych klesk zywiotowych
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Rodzaj STANDARDOWA PROCEDURA OPERACYINA Data 14.02.2016 r.
dokumentu opracowania
SPO - 14 . . . . Stanowisko ds.
Nazwa Uruchomienie zastepczych miejsc Podmiot Zarzadzania
dokumentu szpitalnych opracowujacy Kryzysowego,, QC
i Obronnosci

I. Cel procedury

Okreslenie dziatah umozliwiajgcych rozwiniecie zastepczych miejsc szpitalnych, uzupetniajgcych istniejacag t16zkowg baze szpitalng powiatu
kluczborskiego, wynikajgca z potrzeb spowodowanych wystgpieniem okreslonej sytuacji kryzysowe;j.

II. Lider/ Uczestnicy procedury

Burmistrz Nowego Dworu Maz. / Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci , Inspektor ds. Edukacji, Kierownik ZMSz -
Nr 2 w Nowym Dworze Mazowieckim.

III. Wejscia, wyjscia oraz formalne podstawy realizacji procedury

Wejscia

Wyjscia

Podstawy prawne realizacji procedury

Wystgpienie sytuacji
kryzysowej, powodujgcej
koniecznos$¢ uzupetnienia
istniejacej t6zkowej bazy
szpitalnej powiatu
kluczborskiego.

Powrét do sytuaciji nie
wymagajgcej potrzeby
funkcjonowania
uzupetniajacej

bazy szpitalnej powiatu

»>§ 8 rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2012 r. w sprawie warunkow
i sposobu przygotowania oraz wykorzystywania podmiotéw leczniczych na potrzeby
obronne panstwa oraz wlasciwosci organéw w tych sprawach (Dz.U. z 2012r.,p0z.741).

»Zarzadzenie Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 14 listopada 2012 r. w sprawie
planowania i realizacji w wojewodztwie mazowieckim zadan na potrzeby obronne
panstwa przez podmioty lecznicze oraz jednostki samorzadu terytorialnego
liczby i lokalizacji zastepczych miejsc szpitalnych.

> Zarzadzenie Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 3 sierpnia 2016 r. zmieniajace
zarzadzenie w sprawie planowania i realizacji w wojewoédztwie mazowieckim zadan na
potrzeby obronne panstwa przez podmioty lecznicze oraz jednostki samorzadu
terytorialnego liczby i lokalizacji zastepczych miejsc szpitalnych.
»Plan organizacji i funkcjonowania zespotu zastepczych miejsc szpitalnych (ZMSz) Nr
2 w oparciu o budynek Szkoty Podstawowej Nr 5 w Nowym Dworze Mazowieckim.
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IV. Opis postepowania

Przedsiewziecia

Wykonawcy

1. Przyjecie i przekazanie Burmistrzowi decyzji Wojewody w sprawie rozwiniecia przez miasto Nowy
Dwoér Mazowiecki Zespotu Zastepczych Miejsc Szpitalnych (ZZMSz) Nr 2.

- SD;
- Insp. ds. ZKOCiO;

2. Przygotowanie, uzgodnienie i przedtozenie Burmistrzowi do podpisania zarzgdzenia w sprawie
rozwiniecia i funkcjonowania ZZMSz Nr 2 w Nowym Dworze Mazowieckim w obiektach SP nr 5

- Burmistrz;
- Insp. ds. ZKOCiO;

3. Rozwinigcie ZZMSz Nr 2 zgodnie z Planem organizac;ji i funkcjonowania ZZMSz Nr 2 w Nowym
Dworze Mazowieckim

- kierowni ZZMSz Nr 2;
- Insp. ds. ZKOCiO;
- Insp. ds. Ed.;

4. Wspotdziatanie ze Starostg i Wojewodg w zakresie uruchomienia i zabezpieczenia
warunkow do funkcjonowania ZZMSz Nr 2.

- kierowni ZZMSz Nr 2;
- Burmistrz;

- Insp. ds. ZKOCiO;

- Insp. ds. Ed,;

5. Przyjecie i przekazanie Burmistrzowi decyzji Wojewody w sprawie zakoriczenia funkcjonowania
ZZMSz Nr 2 Nowy Dwor Mazowiecki

- Komisja Wojewodzka;

6. Przygotowanie, uzgodnienie i przedtozenie Burmistrzowi do podpisania zarzgdzenia w sprawie
zakonczenia funkcjonowania ZZMSz Nr 2 w Nowym Dworze Mazowieckim.

- Burmistrz;

- kierowni ZZMSz Nr 2;
- Insp. ds. ZKOCiO;

- Insp. ds. Ed.;

7. Zakonczenie procesu funkcjonowania ZZMSz Nr 2 i rozliczenie jego dziatalnosci.

- kierowni ZZMSz Nr 2;
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E WSPOLDZIALANIE MIEDZY PODMIOTAMI
UCZESTNICZACYMI W REALIZAC)

PLANOWANYCH PRZEDSIEWZIEC
NA WYPADEKSYTUACII KRYZYSOWE]
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5.1. Podstawy prawne podejmowanych dziatan

» ustawa z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U. z 2017 r., poz.
209 t.j. ze zm.);

» ustawa z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiotowej (Dz.U. z 2014 r., poz.
333);

» ustawa z dnia 21 czerwca 2002 r. o stanie wyjatkowym (Dz.U z 2002 r.,
nr 113, poz. 985);

» ustawa z dnia 29 sierpnia 2002 r. o stanie wojennym oraz kompetencjach
Naczelnego Dowddcy Sit Zbrojnych i zasadach jego podlegtosci konstytucyjnym
organom Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2014 r., poz. 1815 t.j. ze zm.);

» Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (Dz.U. z 2016 r. poz.
191 t.j. ze zm.);

> Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony $rodowiska (Dz. U. z 2016 r. poz.
672, t.j. ze zm.);

» Ustawa z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2015 r. poz. 469, t.j. ze zm.);

» Ustawa z dnia 29 listopada 2000 r. Prawo atomowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 576, j.t. ze
zm.);

> Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz.U. z 2004 r., Nr 98, poz.
978);

» Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 lutego 2003 r. w sprawie szczegotowych
zasad udziatu pododdziatéw i oddziatéw Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej
w zapobieganiu skutkom kleski zywiotowej lub ich usuwaniu (Dz.U. z 2003 Nr 41,
poz. 347);

> Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 stycznia 2013 r. w sprawie systemow
wykrywania skazen i powiadamiania o ich wystgpieniu oraz wtasciwosci organéow w
tych sprawach (Dz.U. z 2013, poz. 96);

» Zarzadzenie nr 192/2016 Burmistrza Nowego Dworu Mazowieckiego z dnia 8 grudnia

2016 roku w sprawie powotania Miejskiego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego.
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5.2. Cel i zasady wspotdziatania miedzy podmiotami
uczestniczacymi w realizacji planowanych
przedsiewzie¢ na wypadek sytuacji kryzysowej

Wspotdziatanie ma na celu synchronizacje dziatan wszystkich organéw systemu
zarzadzania kryzysowego, tak aby na kazdym etapie postepowania, a zwtaszcza w fazie
reagowania, uzyska¢ maksymalny efekt skutecznosci.

Wspétdziatanie z zasady organizuje osoba funkcyjna Urzedu Miejskiego lub
kierownik komorki organizacyjnej, ktéry w zidentyfikowanym zagrozeniu w siatce
bezpieczenstwa, zawartej w planie zarzadzania kryzysowego zostat wskazany jako
podmiot wiodacy, w scistym wspétdziataniu i porozumieniu z Burmistrzem miasta.
W przypadku wystgpienia zdarzenia nie ujetego w siatce bezpieczenstwa wspétdziatanie
organizuje osoba funkcyjna (organ), ktory petni role podmiotu wiodacego na podstawie
decyzji/polecenia Burmistrza.

Zadaniem wymienionych w siatce bezpieczenstwa podmiotéw wspomagajacych jest
uruchomienie kierowanie do dziatan na rzecz podmiotu wiodacego wszystkich
dostepnych sit, Srodkow i Swiadczenia ustug bedacych w dyspozycji organéw

i jednostek organizacyjnych podlegtych lub nadzorowanych, stosownie do
zapotrzebowania podmiotu wiodacego i skali zagrozenia. Po przyjeciu Planu Zarzadzania
Kryzysowego Miasta osoby funkcyjne, kierownicy jednostek organizacyjnych, wskazani

w siatce bezpieczenstwa jako podmioty wiodace w fazie reagowania, okreslg wstepnie,
podmiotom wspomagajacym zakres niezbednych sit, Srodkéw i ustug, ktore bedg im
niezbedne w ramach wsparcia dziatan w sytuacji kryzysowej. Organ administracji publicz-
nej, wskazany w siatce bezpieczenstwa jako podmiot wiodacy ma prawo, w zaleznosci od
rozwoju sytuacji, wystapi¢ o wsparcie rowniez do organow/instytucji publicznych
nie wymienionych w siatce bezpieczenstwa, o ile ich potencjat jest niezbedny do

zminimalizowania lub usuniecia skutkdw zagrozen.

5.3. Zakres i tryb wymiany informacji

Wspoétdziatanie realizuja:

> w obszarze decyzyjnym i opiniodawczo-doradczym:
- organy administracji publicznej wtasciwego szczebla;
- zespoty zarzadzania kryzysowego organdw administracji

publicznej.
> w obszarze planowania, wymiany informacji i biezacej koordynacji dziatan:

- komérki (stanowiska) ds. zarzadzania kryzysowego
wiasciwych organdéw administracji publicznej;
- centra zarzadzania kryzysowego.
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WSPOLDZIALANIE ORGANOW ADMINISTRACJII PUBLICZNEJ W WARUNKACH SYTUACJI KRYZYSOWE]J

BURMISTRZ
1. Dokonuje wstepnej oceny sytuacji.
. Przekazuje do publicznej wiadomosci informacje o zagrozeniu i zasadach
postepowania.
. Uruchamia Gminny Zespot Zarzadzania Kryzysowego.
. Koordynuje i nadzoruje realizacje zadan zawartych MPZK.

WYDZIALY
- Wydziat Organizacyjny
- Wydziat Gospodarki Komunalnej
- Kancelaria Burmistrza
- Straz Miejska
- Stanowisko ds. Edukacji
- Stanowisko ds. Spotecznych; - Stanowisko ds. Zarzadzania Kryzysowego.
JEDNOSTKI ORGANIZACYJINE GMINY
- Osrodek Pomocy Spotecznej

POWIATOWE StUZBY INSPEKCIE I STRAZE
- KP Policji

- KP PSP

- PINBud.

- PSSE

- PZWet.

INNE JED. SZCZEBLA WOJEWODZKIEGO
-WIOS
-WZMiuw

MIEJSKI ZESPOL ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

- ocenia wystepujace i potencjalne zagrozenia mogace mie¢ wptyw na
bezpieczenstwo publiczne i prognozuje te zagrozenia,

- przygotowuje propozycje dziatan i przedstawia wnioski zmian w Miejskim
Planie Zarzadzania Kryzysowego,

- okresla zakres i tres¢ informacji przekazywanych do wiadomosci publicznej
zwigzanych z zagrozeniami,

- opiniuje Miejski Plan Zarzadzania Kryzysowego

- Miejski Zaktad Oczyszczania ——— »| - Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, OC i Obronnosci;
- Zaktad Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z 0.0. - Straz Miejska-Sekcja Obstugi Monitoringu Miejskiego /poza
- Zaktad Energetyki Cieplnej Sp. z 0.0. 4 ----- | godzinami pracy Urz. Miejskiego/;

WOJEWODA
WCZK

SYTUACJA
KRYZYSOWA

STAROSTA
PCZK
l ,
* /
; BURMISTRZ ) p
/
v

b

- Miejskie Centrum Zarzadzania Kryzysowego - uruchamiane
przez Burmistrza w svtuacii powstania dtuaotrwatei sytuacii

- zapewniajg wg. potrzeb catodobowy przeptyw informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego,
- wspotdziatanie z CZK organéw administracji publicznej, w tym gmin
sasiednich oraz PCZK,
- biezace wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze,
poszukiwawcze i humanitarne. ,
DZIArANIA BEZPOSREDNIE
» przyjmowanie i przekazywanie Burmistrzowi informacji o biezacej
sytuacji;
> realizowanie zadan okreslonych w procedurach realizacji zadan,
okreslajacych sposdb postepowania w sytuacjach kryzysowych;
> realizowanie biezacej wymiany informacji z  organami
(jednostkami) uczestniczacymi w dziataniach;
> biezace informowanie Burmistrza i za jego posrednictwem GZZK o
realizowanych i planowanych dziataniach.

GCZK
sgsiednich gmin

PODMIOTY WSPOMAGAJACE
— DZIALANIA BEZPOSREDNIE-
- udzielajg podmiotowi wiodgcemu

informacji, prognoz i innych form

wsparcia,
- wydaja dyspozycje podlegtym

i nadzorowanym jednostkom

o skierowaniu do wsparcia,

- koordynuja dziatanie podlegtych

i nadzorowanych jednostek,

- monitorujg sytuacje,
- na biezaco wspotpracujq

z podmiotami wiodacymi.

INSPEKTOR DS. ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

prowadzi ocene zagrozenia dotyczacego gminy,

dostarcza niezbednych informacji dotyczacych aktualnej sytuacji
dla potrzeb Burmistrza i GZZK,

koordynuje realizacje zadan zawartych w Gminnym Planie
Zarzadzania Kryzysowego,

koordynuje proces ewakuacji,

Legenda:

—

-obszar decyzyjny
-obszar wym. informacji
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Glowne obszary wspotdziatania:

-

w fazie zapobiegania

e przeglad stanu prawnego, procedur i zasobow;

e ocenianie stanu bezpieczenstwa;

e przygotowywanie projektéw przepiséw z zakresu
zarzadzania kryzysowego;

e realizacja dtugofalowych dziatan w zakresie

k bezpieczenstwa. j

/w fazie odbudowy \

e zapewnienie niezbednych warunkéw funkcjonowania ofiarom
sytuacji kryzysowej;

e pozyskanie srodkow finansowych dla poszkodowanych oraz
na odbudowe zniszczonej infrastruktury;

e opracowywanie i realizacja programéw odbudowy i rozwoju;

e analiza prawna i merytoryczna zrealizowanych dziatan,
dostosowanie programéw odbudowy i przygotowan do

k wnioskow z sytuacji kryzysowej. /

w fazie przygotowania

® opracowywanie siatki bezpieczenstwa;

® opracowywanie, uzgadnianie i aktualizacja planéw zarzadzania
kryzysowego;

® wymiana biezacych informacji o zagrozeniach i podejmowanych
dziataniach;

® uzgadnianie zakresu i sposobu wykonania zadan;

® uzgadnianie standardow wyposazenia w sprzet i oprogramowanie
informatyczne do wspomagania procesu zarzadzania;

® opracowywanie wspolnych raportow, analiz, programodw i strategii
postepowania;

® przygotowywanie i realizacja porozumien i umow o wspotpracy;

® organizowanie i prowadzenie wspdlnych szkolen i ¢wiczen;

® zorganizowanie systemu punktow kontaktowych zapewniajacych
sprawna wymiane informacii.

/w fazie reagowania

dziataniach;

\_

e wymiana biezacych informacji o zagrozeniach i podejmowanych

¢ koordynacja dziatarn w warunkach sytuacji kryzysowej, w tym
udzielanie wzajemnej pomocy i wspieranie organu wiodacego;

¢ udziat wiasnych przedstawicieli w sztabach (zespotach) innych
organdéw zaangazowanych w rozwigzanie sytuacji kryzysowej

~

/
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